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Le processus de financement

En fonction des régions, des themes, des dispositifs pédagogiques et des publics, vous pouvez solliciter des fonds de

| 6Uni on eur op ®e n n edrecténieft aupras dE\HVEBRER) ,

Des accords signés entre VIVEA et plusieurs DRTERR) ou DRAAFZ) per met t ent doéopti mi ser | e
de formation.

La demande de ces financements se fait sur le site internet de VIVEA (www.vivea.fr), de maniére concomitante avec

la part VIVEA, en sélectionnant le cofinancement dans la liste disponible. Les demandes sont ensuite traitées par les
comités territoriaux VIVEA. Seules les actions ayant obtenu un agrément VIVEA peuvent prétendre a un cofinance-

ment. Les fonds cofinancés seront attribués puis versés sous réserve de la signature de la convention entre VIVEA et

le cofinanceur et du versement des fonds par le cofinanceur.

A

Avant de solliciter un cofinancement, il est nécessaire de vérifier si la formation respecte effectivement le cahier des

charges de la convention signée entre les différents cofinanceurs. Pour cela, il est nécessaire de lire attentivement la

fiche explicativedu cofi nancement, di speni bmeents wrn nled d xetsr apnreitn.c i Qe
matiques et les régles de financement.

Etapes Acteurs Actions
Organisme [ ]
de formation "
NON 5 T
VIVEA z 3
Cofinancenr -[ : J
1
AGREMENT _._ CONF ORME
VIVEA - :
= | -2
l AGREEE
3 !
2 +
PRISE
EN CHARGE | Cofinancenr I |
!
Organisme I I
de formation
I
Organisme
de formation
3
REALISATION a
Organisme
de formation
Organisme | |
de formation
VIVEA NON
e | D> % ()
4
REGLEMENT & ou
cofinanoeur !
(2) DRTEFP : Direction R®gionale du Travail, de | 8Empl oi et de |l a Form
2) DRAAF : Direction R®gionale de | 6Al i mentation, de | dAgriculture et
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Le dossier de réalisation Page3

Liste des pieces a fournir
par les organismes de formation pour

toute participation doun f i ne
|

C |Le dossier de réalisation VIVEA Il est compos® de | a feuille|dd®

individuelle déinscription d¢ co

C |Le compte rendu de réalisation de la Il sdéagit doéindiquer | es objlecti
formation * r ®al i s®, |l es i ndi ce toeumens estda su

renseigner sur | 6extranet. I es
la fin de la formation. (cfp.4)

G [Ladéclaration de démarrage de session  |ce contrat est di spon@fhibelvaus|r | ¢
(contrat de prestation VIVEA) et la est demand® de | 6®diter et |de
convention de cofinancement signées uniguement, a la délégation régionale VIVEA diiment rempli et

signé.

G [Lapreuve de la publicité faite auprés des |Toyte publication (brochure, affiche, site internet, document
stagiaires sur les cofinancements doéinformationé) ou communication
doit faire mention de la participation de I'Union européenne et
faire apparaitre le logo. ex : présence du logo FSE, FEADER
sur | 6ensemble des documents | fou

Les pieces listéescidessus vous seront syst®mati quement demand®es p
lors de votre demande de paiement.

* Vous constaterrezmpliibialveestl epr @®/ ®ment s du programme p®dagogi que ‘
déagr ®melnets obj ecti fs de | a formation, /e programme r ®al | ss@révués@get i nt e,
effet, toutes modifications intervenues [ ors de | a rGadespt®Poantdeat | om
/ors de | a demande dbéagr ®ment et [ e compte rendu de r ®alisation pr ®ser

Toute absence de justification des écarts entrainera un refus du dossier.

Les piéces légales relatives au champ de la formation professionnelle
sont susceptibles d’étre vérifiées,
| ors des contr'les conduits au sein de
par les instances francaises ou communautaires.
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Le dossier de réalisation Paget

La saisie du compte-rendu de réalisation
|
Dans | a rubriqgqgue compte rendu de r®alisation, vV 0

|

aviez sai sies l ors de l a demande dbdéagr ®ment .
prévision et réalisation et de justifier de ces écarts.

us trou
| vous

npruner 10
Compte Rendu de Reéalisation

(i /iumh pom

L Farmatcn

o
v‘vea Jes Enueprencurs
Zu Wivant

Compte Rendu de Réalisation

Informations
Géneérales

Identification de |a D001/2008/96

Formation

Organisme d€ cHAMBRE D'AGRICULTURE DE L'AIN

Formation
Titre de la Session Transformation fromagére : les bonnes pratiques d'hygiéne

Objectif Général de 1a Repérer I'intérét de la mise en place de bonnes pratiques et
Formation s'approprier I"outil pour optimiser la qualité de ses produits.

Programme de la formation séquence par séguence :

Liste de modules :
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Module 1
Données Prévisionelles :
Durée: 1h00
Objectifs P& i dels Sé Faire i vérifier les attentes des et
ou du Module : pré le dela
o - Am.leild'espattieipents. Recueil des attentes et présentation de
Is formation.
Méthodes Pédagogiques et Moyens  Pré ion oroisée des ires. Releve des it
éricls : Pré ion de la ion & l'oral.
Moyens Ers 5 5
i R Céline . conseillére caprine CA01
Ecarts éventuels :
Dute: [T
Objectifs P& de la Sé
ou du Medule :
Méthodes Pédagogiques et Moyens
Moyens d'encadrement:

Intervenant/Animateur :

Motifs :

Durée de la formation
Durée totale prévue : 14h00

Durée totale réalisée :_

Motifs des écarts :

Nombre de Stagiaires
Nombre stagiaires prévus : 8

Nombre stagiaires présents :_

Motifs des écarts :

Evaluation de la formation par I'organisme de formation

Evaluation :|e ncern
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LO®lI i gi bilit® des d®pen
-Financements européens-

VI VEA voerifie, l ors de | 6instruction puis du paiement
organismes de formation pour les actions bénéficiant des cofinancements européens.

Eligibilité géographique

Concernant | 6®ligibilit® g®ographiqgue des actions |[de f o
cipé a la formation sont domiciliés sur la région ou VIVEA a un accord de cofinancement.

Eligibilité des dépenses

Les dépenses éligibles, dans le cadre des conventions de cofinancements européens signées par VIVEA,
sont constituées des colts pédagogiques des actions de formation achetées par VIVEA.

Pour bénéficier des cofinancements européens, les organismes de formation doivent respecter les critéres
suivants :

1 sbadresser aux contributeurs VIVEA ou aux personne
en exploitation agricole (uniquement pour le FSE) ;

i Proposer un prix qui sera financé uniquement par les fonds VIVEA et européens. Aucune participa-
tion financi re du stagiaire ou doébautres cofinjanceu
1 Pr®senter des offres de formation qui sbébinscrijvent

ou la DRAAF (cf fiche explicative du cofinancement disponible sur extranet) ;

i Faciliter | d6dacc s des formations propos®es aux| publ
- femmes,
- séniors,
- faibles niveaux de qualification,
- exploitants dans les filieres fragilisées.

VIVEA—Guide de gestion des cofinancements Mai 2009



Page

Les obligations en matiere de publicité

Principe :
Le respect de I Odobligatiopesiepavdic¢icpa® £sdowme action
des enjeux majeurs doune iiférmds dedabparticipation financiéfeieuropéenne.

tion sur l 6i ntervent.i clognovug @it #rhe €de Geolrtnfati on a don
obligation fait 10do0b] fionriere dans fes actions® de tconfmUinicationSréldtives a
matique des organismes de controle et son son action de formation que celle-ci b®n®fi ci e
non-r espect est suscepti bl gyupvéhfiol dbinrmuRauthir.’ | e

reversement de la subvention européenne. La
publicité constitue une obligation clé des
bénéficiaires de fonds européens. (Circulaire
du 12 février 2007).

U

Toute publication (brochur e, affiche, site internet, C
projet cofinancé doit faire mention de cette participation et faire apparaitre le logo de I'Union européenne.

La DGEFP met a disposition sur son site la charte graphique de I'Union européenne a l'adresse :
http://www.fse.gouv.fr/ -communiguer-.html

Le logo européen est également disponible sur le site de VIVEA.

ACes r gles de publicit® sdébappliquent aussi aux fond:

Egalité des chances entre les femmes et les hommes

La strat®gie Europ®enne pour | 6Empl oi pr®voit que
i nt ®gr ®e dans | 6ensemble des politiques g®n®r al es
Le site http://egalitedeschances.racine.fr/frontblocks racine/default.asp e x pl i que, ~ chaque

construction de votre projet, comment prendre en compte I'égalité des chances entre les femmes et les
hommes. Ce guide donne des exemples concrets et renvoie a des publications, sites et contacts qui
peuvent vous appuyer dans votre démarche.
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Les controles
I ———

Les contrlles ont pour but de sbdassurer de | dex®cuti on
| 6organi sme de formation en |l a mati re sont indi gu®es ¢
prestation signé avec VIVEA relatif au cofinancement.

Les contrtleurs effectuent un inventaire de | 6ensemble
sbassurer de la r®alit® de | 6action et du respect des ob
Les formations sont examin®es de mani re s®l ective afin
d®penses (validit® et ®l igibilit® des d®penses). Ce con

des actions et des publics bénéficiaires, le respect des obligations de transparence comptable et des obligations en

termes de publicité sur la participation du cofinancement.

Nous distinguons, dans ce document, les contrdles effectués par VIVEA, des contrbles conduits par des organismes
ext®rieurs (Union europ®enne, Etat, &), d®nomm®s contrtltl e
mais dans | 6alternative ou des actions d®voil ent des ir
également étre contrdlés.

Contréle par VIVEA des actions de formations

Contrtle technique de | 6i mputabilit® et de | 6®Ii gi L
Les demandes dagrément des formations sont soumises a une démarche générale
d'instruction qui a pour but de vérifier :

il L'imputabilité de la formation : sa conformité au regard de la loi (Article 6353 -1 et suivants du
code du travail) ;
il L'éligibilité de la formation : sa conformité par rapport aux regles de prise en charge

spécifiques de VIVEA.
Cette démarche permet a VIVEA de garantir, d'une part que les actions qu'il finance sont conformes au
cadre législatif et réglementaire et a ses propres régles, d'autre part d'’harmoniser les pratiques
d'instruction au sein du réseau.

Controle des pieces
Le contr6le des pieces a pour objectif de contrbler la cohérence des justificatifs fournis dans les
dossiers de r®alisation de | 6action de formation af

Liste des pieces demandées pour les dossiers VIVEA :
Ces piéces sont obligatoirement dans les dossiers présentés pour une demande dg
financement VIVEA :

il La déclaration de démarrage des sessions ;
La déclaration de modification ;

La feuille d'émargement ;

La ou |l es fiche(s) individuelle(s) doéinscri|lptio
L'attestation pour les non contributeurs en cours d'installation.

=a =4 =4 -4

Lors du contrdle des dossiers, les rubriques de chaque piéce sont vérifiées
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Les controles Paged

Sanctions et conséquences du contrdle des pieces :

La sanction peut aller jusqudau refus de paiement
exclure certains organismes de formation du prpces:
cas par cas) et est fondé a le poursuivre en justice.

Dans le cadre des actions cofinancées, au cas ou les contrdles prévus feraient apparaitre que tout ou

partie des sommes vers®es nobdont pas ®t ® utilips®es
prévues dans la convention, en particulier dans le cas ou certaines dépenses seraient reconnues
in®ligibles, il appartiendra © | dorganisme de |[form
aides per-ues (europ®ennes, publiqgues et VI VEA) .

percues. En cas de malversations, il peut y avoir dépdt de plainte de la part de VIVEA.

Définition:v®r i fi e |l a r®alit® des actions de formation g

Les contr!'les sur site ont pour objectif de v®&rifi

mande dbéagr ®ment et | es contrats de prestation | e
effectives dans | esquelles se d®roule | édaction I
inform®s de | a participation financi re déun ol pl
Nature du contrdle : l e contrtle sur site a un caract rfle in
tion, cbdbest donc une op®ration diff®rente de | p®val
porteur de projet et/ ou | 6animateur de |l a formatior

Contréle par des organismes extérieurs et leur mission

La Commi ssion europ®enne dans | e cadre de sa respo
| 8Uni on europ®enne, sbassure de | O6existence ef du
systeme de gestion et de contrdle de maniére a ce que les fonds communautaires soient utilisés de
maniére réguliere et efficace.

Ces contrdles sont conduits par les agents des différents services de la Commission européenne:
DG Emploi pour le FSE, DG Agriculture pour le FEADER, DG Budget ou OLAF (Organisation de lutte
antifraude).

Les services doéinspection de |l a formation professi
Couraégionale des comptes, la Trésorerie Générale, la Commission Interministérielle de Coordination
des Contréles peuvent étre mandatés pour réaliser des contréles.
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Le modele de convention de cofinancement entre VIVEA
et un organisme de formation

( * K
ion i * *
/Fonds pour ConVentIOn | FSE * *
la Formation " . *

]
ViIVEaQq &g Action xxx/2005/52

Fonds social européen

ENTRE

VIVEA, représenté par M. LOUSSOUARN, Directeur général
N° de SIRET 440656 247 000 10

Adresse: 81 bd Berthier i 75017 Paris

ET

¢ Nom et adresse de | dorganisme de formation, signata
, I epr ®s«eVoah édprgnant + qualité ».

ci-aprés désigné le dispensateur

VU

1 le reglement (CE) n°1260/99 du Conseil du 21 juin 1999 portant dispositions générales sur les Fonds structurels
1 le réglement (CE) n°1784/99 du Parlement européen et du Conseil du 12 juillet 1999 relatif au Fonds social européen

1 les reglements (CE) n°1159/2000, 1685/2000, n°438/2001, n°448/2001, 2355/2002, 448/2004 de la Commission
portant modal it®s déex®cution du r glement (CE) nA1260/ 199

1 le reglement (CE) n°1681/94 de la Commission du 11 juillet 1994 concernant les irrégularités et le recouvrement des
sommes i nd%¥ment ver s®es dans |l e cadre du financement des
syst me doéinformation dans ce domaine

f la circulaire nA4.875/SG du Premier Ministre du 15 juill et
et de contrble des programmes cofinancés par les fonds structurelles européens

1 les circulaires interministérielles du 19 ao(t 2002 et du 27 novembre 2002 relatives a la simplification de la gestion des
fonds structurelles européens

1 lacirculaire interministérielle n°2004-013 du 12 mai 2004 relative a la gestion du programme Objectif 3 cofinancé par le
fonds social européen (programmation 2000-2006)

1 les décisions n° C(2000) 1121 du 18 juillet 2000, n° C(2003) 2655 du 16 juillet 2003, n° C(2004) 2021 du 7 juin 2004
de la Commission portant approbation du document unique de programmation pour les interventions structurelles
communautaires relevant de | dobjectif nA3 en France

1 le document unique de programmation et le complément de programmation Objectif 3 France 2000 -2006

T 6avis favorable ®mis par | a commiéy wiredr /tsec/d n daudéeigshpd@c i a |
| 6®t at notifi®e | e 22 novembre 2005
T la convention relative 7~ | 6octroi déune subvention du Foni

programmation 2000-2006 n°2005.10.03.0030 signée entre le Préfetde larégion € f pr ®c i/ s e jjé ./.a ert ® Vil OVrE £
datedué/ /i ns®rer [ a date]éc¢é.

1 Les conditions générales de VIVEA

(Suite pagell)
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Modele de convention entre VIVEA et un organisme de formation Pagel

(Suite de la pagel0)

Article 1 : OBJET

1.1 L6ébobjet de cette convention est de d®finir | es co
mesure 6, de | 6acti onT7/dter ef oa emat ddmn®airgptéel/d4aAal. ®mortagt la
réféerence VIVEA«Nu m®r o de Edb-ap®ratd®nomm®e | 6gction de form

1.2 Le dispensateur sbdengage ~ —respecter |l es conditioa
formation ainsi gue d®finies dans |l e pr®sent docume
démarrage de session ;

1.3 Le dispensateur accepte |l a subvention et sdbenga
responsabilit®. Dans |l e cadre de cette action de f or

recevoir dbéautres financements que ceux g®r®s par VI

Article 2 : DUREE DE LA CONVENTION
Cette convention prend effet au jour de la signature.

Ldédar tNMadief igcati on ou annul at i wdes conilitionsegénéralds VIYEBA est modifico r ma
Léaccord dbébagr ®ment et | 6accord de prise en charge, p
s i |l 6action se termine au plus tard | e 31 d®cembre xx

Article3: MODA L DHHRS$SE EN CHARGE D 6 U NAETION DE FORMATION
31El'igibilit® des stagiaires
Léoensemble des b®n®ficiaires VIVEA sont ®ligibles

32El'igibilit® de | édaction
La prise en charge est calculée au prorata des heures réellement effectuées par les stagiaires (cet article
annul e et r e mpMoadcael i It ®asr tdiec lpericse en charge pardesVI VE
conditions générales).

Article 4 : MONTANT DE LA SUBVENTION
Le co%t total pr®visionnel de | dactionéderf®Per matéd .d.a ®
dué/ /i ns®rerestdeéfiptre®réser ]/ e montant

VI VEA sbengage, au titre de | 6aide FSE Objec€{fpr®cmss
le montant J.

fLes demandes de p
de formation ne f e

charge, au titre de | 6aide

se e
nt | 6objet dbéaucune instruction n

n
0

Article 5 : MODALITES DE VERSEMENT DE LA SUBVENTION

51Le montant d®finitif vers® au titre de | 6aide FSE C
proportionnelle aux montants des dépenses éligibles déclarées, réalisées et acquittées par le dispensateur
sous réserve de la production des certifications des cofinanceurs et de la disponibilité des crédits.

52Le paiement par VIVEA de | a part FSE Objectif 3 me:c
- Des pi ces qui composent | e :dossier de r®alisation
fTFeuille dé®margement, fiche individuelle des part:i
cement i signée, compte-rendu de réalisation de la formation, état récapitulatif des dépenses certifiées,
clé(s) de répartition des codts internes, justificatif(s) du (des) cofinancement(s) encaissé(s) (en dehors
de ceux gérés par VIVEA), bilan financier détaillé, preuve de la publicité faite auprés des stagiaires sur
les cofinancements.

(Suite pagel2)
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Modele de convention entre VIVEA et un organisme de formation Pagel2

(Suite de la pagell)

- Et sur demande expresse de VIVEA, en complément du dossier de réalisation, des piéces justificatives de
|l 6action de formati on

i Factures acquittées des dépenses et/ou justificatifs de frais
i Le (ou les) justificatif(s) des cofinancements privés : factures acquittées des stagiaires ou
bordereaux dbéencai ssement sign®s par | e repr:

Article 6 : PUBLICITE
Le dispensateur sbdengage ° i nformer | es st algniomdumm-es ¢
péenne.

Toute publication ou communication relative au projet cofinancé devra mentionner le soutien du financeur.

Article 7 : CONTROLE

72 Conf or m®@ment Conltd&dddéess!| eogdi ti ons g®n®rales de VI V]

conserver toutes les pi ces justificatives jusqub”
contréles.
72 Le di spensateur sbengage ° tenir une comptabilit®

comptable adéquate.

Article 8 : REVISION, RESILIATION, REVERSEMENT
8.1 Toutes modifications des termes de | a pr®sente co

8.2 VIVEA pourra mettre fin 7 l a pr®sente convention
versées, en cas de manquement grave aux obligations contractuelles et Iégales du dispensateur.

Date

Organisme de formation Pour VIVEA
Cachet et signature du Représentant Iégal
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Fondements juridigues

NV EAU' EUR O P E E N 1 —

0 Réglement (CE) n°1083/2006 du Conseil du 11 juillet 2006 portant sur les dispositions générales sur
le Fonds européen de développement régional, le Fonds social européen et le Fonds de cohésion, et abro-
geant le reglement (CE) n°1260/1999 ;

0 Réglement (CE) n°1828/2006 de la Commission du 8 décembre 2006 établissantlesmo dal i t ®s
cution du réglement (CE) n°1083/2006 du Conseil portant dispositions générales sur le Fonds euro-
péen de développement régional, le Fonds social européen et le fonds de cohésion, et du reglement (CE)
n°1080/2006 du Parlement européen et du Conseil relatif au Fonds européen de développement régional ;

0 Reglement (CE) n°1974/2006 de la Commission du 15/12/2006 concernant le soutien au développement
rural pour le FEADER.

INTVE AU N AT TON A L s ——

o Circulaire n°5210/SG du Premier ministre du 13 avril 2007 relative au dispositif de suivi, de gestion

et de contrble des programmes cofinancés par le FEDER, le FSE, le FEP et le FEADER pour la période

2007-2013;

o Décret n°2007-1303 du 3 septembre 2007 fixantlesr gl es nati onal elesdépens@sldesgi bi

programmes cofinancés par les fonds structurels pour la période 2007-2013 ;

o0 Circulaire du Premier ministre du 12 février 2007 relative a la communication sur les projets financés

par | dUnion europ®enne dans | e cadre de |l a politique

0 Note DGEFP du 2 avril 20080 Critéres régionaux de sélection des opérations et des bénéficiaires ;

0 Instruction DGEFP 2008-16 du 6 octobre 2008 relative ° |l a m®t ho

o] Circulaire DGERdu 20 novembre 2008 relative 7 l a mise en
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Rédacteurs : Danielle Messi®, Charg®e de d®vel oppement avec | a
financiére

Conception et réalisation de la maquette : Caroline Naux

VIVEA

81 bld Berthier

75017 paris RETROUVEZ NOUS

Tél : 01.56.33.29.00 SURWWW.VIVEA.FR
Fax : 01.56.33.29.19

Email : contactsiege@vivea.fr
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